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POWERPOINT - Fonctions avancées
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Publics

Toute personne souhaitant
optimiser et automatiser ses
présentation PowerPoint

Pré-requis

Maitriser I'environnement
Windows.

Connaitre les fonctionnalités de
base du logiciel

Objectifs pédagogiques
+ Automatiser et animer les
diaporamas

Moyens pédagogiques

+ Explications théoriques et
exercices pratiques pour mise
en situation rapide

» 1 support de cours par stagiaire

En présentiel :

1 vidéoprojecteur par salle

+ 1 ordinateur par stagiaire

Evaluation et documents fournis

» Document d'évaluation de
satisfaction

 Attestation de présence

 Exercices pratiques de validation
des acquis sous controle du
formateur

» Prépare au passage du PCIE et
TOSA

Accessibilité aux handicapés, nous

prenons en compte votre handicap
et nous adaptons notre prestation

dans la mesure du possible.

Tarifs Inter : 250 € HT/jour/pers.

© Lieu : Nos centres / Site client / Distanciel

Contact : formation@axotime.com

{5 Durée totale : 1 jour (7 heures)

. Programme

Les masques

+ Les différents types de masque
(diapositives, documents, notes)

Définir un ou plusieurs masques de
diapositives : incorporer des logos, date
et heure, numéro de diapositive

» Automatiser la présentation des textes et
des objets

« Appliquer une couleur a l'arriere-plan

« Modifier le ou les masques

« Appliquer un theme

« Créer un théme pour homogénéiser la
présentation des diaporamas dans
I'entreprise

Le diaporama

+ Les transitions

- Définir le mode de passage des
diapositives et les options d'effets

+ Appliquer un minutage différent sur
chacune des diapositives ou automatiser
le diaporama pour créer une borne
d'accueil

« Définir un passage manuel des
diapositives

* Les animations

» Animer les objets : choisir un type
animation, ajouter plusieurs animations
sur un méme objet

» Ordre et minutage : modifier I'ordre des
animations et leurs effets, définir la durée
et le délai

«  Gérer les objets Vidéos et Sons

« Lancer automatiquement ou sur ordre

 Choisir le début/fin d'une vidéo ou d'un
son

» Les liens hypertexte

Tarifs Intra/sur mesure : Nous consulter
Délais de mise en place : Nous consulter
Moyens d'encadrement : Formateur expert du domaine
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&8 Nombre de participants : 8 maximum

» Créer un lien hypertexte vers une autre
application tel que le navigateur ou
accéder rapidement a un document de
type Word, Excel ou tout autre média

+ Les boutons d'actions : créer et modifier
des boutons d'action pour se déplacer
rapidement dans le diaporama

» Créer un ou plusieurs diaporamas
personnalisés permettant de choisir les
diapositives a afficher en fonction du
public

 Définir les options du diaporama

» Lancer le diaporama de toutes les
diapositives ou a partir d'une diapositive
autre que la premiere

Créer et utiliser un modéle de
conception

Les différents enregistrements
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